
 
             Modulo 2026 - personale docente e ricercatore 

P a g .  1 | 5 

 

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALLO SVOLGIMENTO 
DI INCARICO EXTRA-ISTITUZIONALE 

Ai sensi del “Regolamento in materia di incarichi extra istituzionali personale docente e ricercatore” - D.R n. 
2538/2020 

 
Al/la Preside della Facoltà di ________________________________ 
e, per il parere di competenza, al/la Direttore/Direttrice del Dipartimento di __________________________ 
 
Mezzo mail o pec 
 

Nota: il presente modulo è riferito agli incarichi extra-istituzionali soggetti ad autorizzazione. Il modulo non si applica agli incarichi di insegnamento 
presso altre università o alla docenza esterna. 

1. Dati del richiedente 

Il/La sottoscritto/a __________________________ Codice fiscale ________________________________ 

Nato/a a __________________________ Prov. ________________________________ 

Il _____________________ Residente in ________________________________ 

Via/Piazza __________________________ CAP ________________________________ 

Qualifica □ Professore di prima fascia   □ Professore di seconda fascia   □ 
Ricercatore a tempo indeterminato   □ Ricercatore a tempo 
determinato 

Regime e struttura □ Tempo pieno   □ Tempo definito 
Dipartimento di ________________________________    

Facoltà di ________________________________ 

2. Incarichi extra-istituzionali già autorizzati nell'anno solare in corso 
Il/La sottoscritto/a dichiara che, nell'anno solare in corso, sta svolgendo o ha svolto i seguenti incarichi extra-istituzionali 
autorizzati: 
□ indicare oggetto, soggetto committente, periodo di svolgimento, ore complessive, compenso percepito e/o presunto: 

1. ________________________________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________________________________________ 

□ non ha svolto e/o non è stato/a autorizzato/a allo svolgimento di ulteriori incarichi extra-istituzionali. 
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3. Oggetto della richiesta 
CHIEDE di essere autorizzato/a allo svolgimento del seguente incarico, da descrivere in maniera esaustiva: 
__________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 

4. Dichiarazioni del richiedente 
A tal fine, sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 in 
caso di dichiarazioni false o mendaci, DICHIARA: 

 

Soggetto conferente ________________________________ Natura giuridica □ Pubblica amministrazione   
□ Società   □ Ditta individuale   
□ Altro: 
__________________ 

Sede legale ________________________________ Città / Prov. ________________________
________ 

Codice fiscale del 
soggetto conferente 

________________________________ Partita IVA ________________________
________ 

PEC / e-mail del soggetto 
conferente 

________________________________ Luogo di 
svolgimento 

________________________ 

Durata dell'incarico Dal __________ al __________ Impegno orario 
richiesto 

________ ore 

Compenso lordo 
previsto o presunto 

Euro 
________________________________ 

E-mail istituzionale 
del docente 

________________________ 

Impegno orario complessivo relativo agli incarichi già autorizzati 
dal 1° gennaio del presente anno 

________ ore 

Totale complessivo annuo (incarichi già autorizzati + incarico 
richiesto) 

________ ore 

▪ l'attività riveste carattere occasionale; 
▪ l'attività sarà svolta in orario diverso da quello da destinare ai compiti istituzionali; 
▪ l'attività non prevede l'utilizzazione di apparecchiature, risorse finanziarie e strumenti della struttura di appartenenza 

o di altra struttura dell'Ateneo; 
▪ l'attività è compatibile con l'assolvimento dei compiti istituzionali e non arreca detrimento alle attività didattiche, 

scientifiche e gestionali affidate dall'Ateneo; 
▪ non sussistono situazioni di conflitto di interessi, neppure potenziale, con l'Università; 
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▪ il compenso pattuito rispetta i limiti complessivi del trattamento economico stabiliti dalle norme di legge con 
particolare riferimento all’art. 23-ter del decreto-legge 6 dicembre 2011, n. 201, conv. dalla l. 22 dicembre 2011, n. 
214, e all’art. 3 del D.P.C.M. 23 marzo 2012, nonché, per quanto rilevante, all’art. 3, comma 44, della l. 24 dicembre 
2007, n. 244; 

▪ ove il compenso sia a carico della finanza pubblica, il cumulo degli emolumenti percepiti nell'anno solare rispetta il 
limite di legge; 

▪ di comunicare tempestivamente le variazioni che interessano l’attività (oggetto, ore, compenso, durata, sede di 
svolgimento). 

▪ i dati e le informazioni riportati nella presente istanza sono completi e veritieri. 
 

5. Note procedimentali 

La richiesta deve essere presentata di norma almeno 30 giorni prima dell'inizio dell'attività; l'attività non può essere iniziata senza 
preventiva autorizzazione. L'autorizzazione ha validità annuale. In caso di incarichi conferiti anteriormente all'assunzione, al trasferimento 
o all'opzione per il regime di impegno a tempo pieno, per il completamento dei medesimi deve essere presentata una nuova domanda di 
autorizzazione. 

6. Informativa sul trattamento dei dati personali 
Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e della normativa vigente, i dati personali conferiti con la presente istanza sono raccolti e trattati da 
Sapienza Università di Roma, per il tramite del Dipartimento, della Facoltà e delle strutture amministrative competenti, esclusivamente per 
finalità connesse all'istruttoria e alla gestione del procedimento di autorizzazione allo svolgimento dell'incarico extra-istituzionale, nonché per 
gli adempimenti di legge conseguenti. Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dalla normativa vigente rivolgendosi al Responsabile 
della Protezione dei Dati di Ateneo. Resta fermo il rinvio all'informativa privacy istituzionale di Ateneo vigente e pubblicata sul sito web di 
Sapienza. 
 

Data ____________________          Firma del richiedente ________________________________ 
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ISTRUTTORIA E PROVVEDIMENTO 

7. Parere del Direttore/Direttrice del Dipartimento 
Il/La sottoscritto/a Prof./Prof.ssa ________________________________, Direttore del Dipartimento di 
________________________________, vista l'istanza di autorizzazione sopra indicata, ESPRIME il seguente parere: 
 

□ PARERE POSITIVO. Dall'istruttoria svolta risulta che ricorrono le condizioni, i criteri e i limiti previsti dal Regolamento di 
Ateneo vigente in materia di incarichi extra-istituzionali in merito a: 
✓ compatibilità dell'incarico con il regime di impegno del docente e con le fonti normative applicabili. 
✓ natura, durata e tipologia dell'incarico. 
✓ compatibilità con l'assolvimento dei compiti istituzionali. 
✓ carattere occasionale dell'incarico. 
✓ assenza di conflitto di interessi, anche potenziale. 

 
□ PARERE NEGATIVO per il seguente motivo (obbligatoria in caso di diniego): 
____________________________________________________________________ 
 
Altre considerazioni istruttorie: 
_____________________________________________________________________________________________ 

 

Roma, ____________________        Firma del/la Direttore/Direttrice ________________________________ 

 

8. Autorizzazione del/la Preside di Facoltà 
Il/La sottoscritto/a Prof./Prof.ssa ________________________________, Preside della Facoltà di 
________________________________, visto il parere del/la Direttore/Direttrice del Dipartimento e vista l'istanza presentata, 
PROVVEDE come segue: 
 

□ AUTORIZZA, in quanto ricorrono le condizioni, i criteri e i limiti previsti dal Regolamento di Ateneo vigente in materia di 
incarichi extra-istituzionali. In particolare è stata verificata: 
✓ la compatibilità dell'incarico con il regime di impegno del docente e con le fonti normative applicabili. 
✓ la natura, durata e tipologia dell'incarico. 
✓ la compatibilità con l'assolvimento dei compiti istituzionali. 
✓ il carattere occasionale dell'incarico. 

È stata valutata l'assenza di conflitto di interessi, anche potenziale. 
 
□ NON AUTORIZZA per il seguente motivo (obbligatoria in caso di diniego): 
______________________________________________________________________________________ 
Ulteriori annotazioni: 
____________________________________________________________________________________________________ 
 
Si trasmette al RA per gli adempimenti di pubblicazione/trasparenza e Anagrafe delle prestazioni (PerlaPA/PAT secondo istruzioni vigenti) 
e si procede alla repertoriazione a cura della Facoltà; l’esito è comunicato al docente tramite Titulus. 
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Roma, ____________________        Firma del Preside Prof./Prof.ssa ______________ 
 
 
Il sottoscritto Responsabile Amministrativo di Facoltà, sotto la propria responsabilità DICHIARA che gli estremi dell’incarico 
innanzi autorizzato sono stati comunicati in data _______________________ al Dipartimento della Funzione Pubblica a mezzo 
dell’apposita procedura telematica sul sito web https://www.perlapa.gov.it/ e pubblicati nell’apposita pagina della trasparenza 
del sito web di Ateneo nei termini prescritti dall’art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001.  
 
Allega alla presente la stampa dalla registrazione dell’incarico sul sito web https://www.perlapa.gov.it/ 
 
 
Roma, ____________________        Firma del RA  ______________ 
 
 
 
 
 
ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL MODULO 
Sulle richieste di autorizzazione competente a decidere è il Preside, sentito il Direttore del Dipartimento di afferenza del Docente interessato. 
Per il Rettore, la competenza sulle autorizzazioni ad eventuali incarichi extra-istituzionali spetta al Senato Accademico. Per il Preside spetta al 
Rettore.  
 
Il provvedimento di rilascio o di diniego dell’autorizzazione deve essere adottato entro 30 giorni dalla ricezione della richiesta. Per i professori 
e i ricercatori che prestano servizio presso amministrazioni pubbliche diverse, ivi comprese le Aziende Ospedaliere Universitarie e le altre 
strutture sanitarie pubbliche convenzionate, l’autorizzazione è subordinata all’intesa tra le due amministrazioni e il termine per il rilascio o il 
diniego dell’autorizzazione è di 45 giorni. Si prescinde dall’intesa se l'amministrazione presso la quale il professore o il ricercatore presta 
servizio non si pronunzia entro 10 giorni dalla ricezione della richiesta di intesa da parte di Sapienza. Il termine per la conclusione del 
procedimento decorre dal giorno successivo alla data in cui l’istanza è stata protocollata, prorogato di ulteriori quindici giorni in caso di 
necessità di un supplemento di istruttoria. Decorso il termine di 30 o di 45 giorni, l’autorizzazione, se richiesta per incarichi da espletarsi presso 
amministrazioni pubbliche, si intende accordata; in ogni altro caso si intende negata, salvo che non sia stata interrotta la decorrenza dei 
termini. 
 
Il Responsabile Amministrativo di Facoltà procederà con la repertoriazione del modulo completo delle sottoscrizioni dell’istante, del/della 
Direttore/Direttrice del Dipartimento e del/della Preside di Facoltà. L’esito dell’istruttoria sarà contestualmente trasmesso, tramite Titulus, 
al/alla docente. Per gli incarichi affidati con delibera o su proposta degli Organi di governo dell’Università e da espletarsi in nome dell’Università 
stessa i predetti adempimenti sono curati dall’Area Servizi alle Strutture di Ateneo. 

https://www.perlapa.gov.it/

